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|. A kdnyvtar elnevezése, székhelye, cime

1.8
A konyvtar neve: Nyugat-magyarorszagi Egyetem Kozponti Konyvtar
A konyvtéar székhelye és cime: Sopron, Bajcsy-Zs. u. 4. (Campuson belil 6ndlo
épllet)
A konyvtar létesitésenek idépontja: 1735
Elnevezésének nemzetkzi kapcsolatokban hasznalt idegen nyelvi vatozatai:
CENTRAL LIBRARY OF THE UNIVERSITY OF WEST HUNGARY
(SOPRON), HUNGARY
ZENTRALBIBLIOTHEK DER WESTUNGARISCHEN UNIVERSITAT
(SOPRON), UNGARN
A Kozponti Konyvtar hivatalos bélyegzéje kor alaka. A lenyomatan korben a
"Nyugat-magyarorszagi Egyetem Kozponti Konyvtér, Sopron” felirat, kdzepén a
Magyar Koztarsasag hivatalos dlami cimere taldlhatd. Cégszerti aéirés esetén ki-

zér6lag ezen lenyomatU bélyegzé hasznalhato.

Il1. A kdnyvtar fenntartasa ésfelligyelete
2.8
A konyvtar fenntartja a Nyugat-magyarorszgi Egyetem.
A konyvtér az Oktatés és Kulturdis Minisztérium fellgyelete alatt dl, kozvetlen
felligyeletét arektor latja e, aki e jogkorét atudomanyos és kilugyi vagy az altala
nos rektorhelyettesre atruhézhatja.
A korszertien tervezett konyvtéri és szakirodalmi szolgéltatés tevékenység végzé-
sehez szilkséges feltételeket a Kozponti Konyvtér fenntartdja biztositja. Ezek
pénziigyi fedezetét a konyvtéri féigazgatd javadata alapjan az Egyetem éves kolt-
ségvetéseben hatarozza meg.
A konyvtar legfontosabb mitkodés feltételei a kovetkezok:
a) adokumentumbazis gyarapitasit szolgad, az évenkénti fejlesztéshez sziksé-
ges beszerzés dsszeg, amelyet az egyetem a koltsegvetéseben biztosit,
b) az dlomany gyarapitésaval, feltarésaval, hasznalatba vételével kapcsolatos
teendoket elvégzo és akdnyvtéri t§ékoztatdsokat nyljtd szakmailag képzett,
megfelelé 1étszami személyzet,
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C) a mikddéshez szilkséges korszerti felszerelések, gépek, szolgdtatasok és
egyéb szakmai eszk6zok,
d) arendetetésszerii mitkodéshez szilkséges megfelelé elhelyezés.

(5) A konyvtar vezetdjének és dolgozoinak szakmai képzését, tovabbképzését, szerve-
zett oktatdsban, valamint tapasztalatcseréken valdé részvételét a  Nyugat-
magyarorszagi Egyetem, az Oktatéas és Kulturdlis Minisztérium — a Konyvtéri Intézet
kozremitkbdésével - biztositja.

(6) A kozgyiijtemények miikodésével és fejlesztésével kapesolatos feladatok ellatasanak
segitésére az egyetem Szendtusa Kozgyijteményi Bizottsagot hoz létre, amely sgjét
Ugyrend alapjan mitkodik.

[11. A kdnyvtar jellege és helye a konyvtéri rendszerben
3.8

(1) A Kozponti Konyvtér az egyetem szervezetébe tartozg, annak oktatd-, nevels-, tu-
domanyos, valamint tanulmanyi és kdzmivelodés munkgjét segité onalo kdzponti
szervezeti egyseg, amely az egyetem informacios kdzpontjaként is mitkodik.

(2) Az egyetem fenntartédsaban mitk6dé konyvtéri hdlozat kdzpontja, egyben tagkonyv-
tara is. A konyvtéri hdlozat tagjai a kari, intézeti, tanszéki, iskolai és kollégiumi
konyvtarak.

(3) Feladatait tekintve nyilvanos felsdoktatas konyvtar. Szolgdtatésait és haszndGinak
korét a konyvtérhaszndlati szabdlyzat tartalmazza.

4.8

(1) A Kozponti Konyvtar részt vesz az Egyetemi Konyvtérigazgatdk Kollégiuma tag-
konyvtaraként az érdekelt konyvtéarakkal egyitt a konyvtéri ellatas és az informacio-
szolgdltatés javitasat célzd egylttmitk désben.

(2) Tagja (testlleti ill. egyéni tagsdgok) a Magyar Konyvtéarosok Egyeslletének és mas
szakmai egyuttmikodés koroknek, valamint a MOKKA, a Voca Egyeslletnek,
amelyek a konyvtari ésinformatikai egyUttmiikodés bovitését és javitésat szolgéljak.

(3) A konyvtér kozremitkodik az Orszagos Dokumentum-elladtési Rendszer munkgjaban.
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V. A konyvtér feladatai
5.8
A Kozponti Koényvtéar, a hdlozat tagkdnyvtéarai a Kdzponti Konyvtér tdmogatasaval
és szakmal iranyitasaval, valamint més konyvtarakkal egyuttmikodve gyiijtik, nyil-
vantartjak, feldolgozzak és rendelkezésre bocsétjak az Egyetemen oktatott és kuta-
tott, valamint hatar tudomanytertletekre vonatkoz6 szakirodalmi dokumentumokat
és informéciokat, mind hazai, mind nemzetk6zi szinten.
Elésegiti az egyetem oktato-, nevel6-, képzo- és tovabbképzo, valamint tudomanyos
és gyakorlati munkgat. Ez magéban foglalja mindazokat a kdnyvtéri feladatokat,
amelyek az oktatok és hallgatdk szakirodalommal és szakirodalmi tgjékoztatassal va
|6 elldtasara, tovabba az dltalanos miiveltseg konyvtari eszk6zokkel torténd terjesz-
tésére, emélyitésére iranyulnak.
A tagkonyvtérak miikddésének, fejlesztésének segitése - érdekképviselet, pénziigyi
forrasok felkutatdsa, oktatdés és képzés, rendezvények, sth. -, a szakirodalom-
feltérésa, informatikai eszk6zok kompatibilis alkalmazésa.
A kozgytjtemeények fenntarté és szakmai irdnyit6 szervei felé torténé adminisztrativ
tevékenységek részbeni ellatasa, kdzos palyazatok, projektek elékészitése, kidolgo-
zésa, atagintézmények tgékoztatésa.
A konyvtér feladatainak megvalositasa érdekében, az egyetem oktatés és kutatéas
feladatainak ismeretében
a) tervszeriien és folyamatosan gytijti, megorzi, feltarja, olvasdtermi haszndlat,
kolcsonzés és egyéb szolgdtatasok Utjan az olvasdk rendelkezésére bocsétja
az egyetem jellegének megfelelé hazai és kiilfoldi szakirodalmet,
b) gyiijti, megérzi, kiegésziti és nyilvantartja az egyetem és jogelédjének torté-
neti értékii dokumentumait, biztositja e gyiijtemény hasznédlatat,
C) szbban és irdsban szakirodami tgékoztatd munkét végez, s kdzvetiti mas
konyvtarak, tgjékoztatas intézmények szolgdltatésait,
d) aszikségletnek megfeleléen fejleszti a kdnyvtéri berendezéseket, felszerelé-
seket,
e) kozremikddik a hallgatok szakirodalmi, kutatdsmédszertani ismereteinek
gyarapitadsdban, az irodalomkutatés és feldolgozas modszerek megismerte-
tésében,
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f)  konyvtéri eszkdzokkel részt vesz az egyetemen folyd k6zmiivel6dési munké
ban, egyuttmiikddve mindazon szervekkel, testiiletekkel, melyek ezt a mun-
kat szervezik, iranyitjak,

g) egylttmikodik a hazai konyvtéri rendszeren belll més konyvtarakkal, s en-
nek keretében kolcstnosségi alapon szolgdltatasokat vesz igénybe, illetve
szolgdtatésokat nyUjt mas konyvtaraknak,

h) nyilvanos konyvtéri feladatokat 1at .

6.8
A konyvtér a jelen szabdlyzatban rogzitett feladatokon tul egyéb feladatokkal csak
az egyetem rektoranak hozzdjérulasaval bizhatd meg. Az esetleges (j feladatok a
konyvtar rendeltetésszerii mitkodését nem akadalyozhatjak.

V. A konyvtér vezetése
7.8

A konyvtar munkgat a konyvtéri féigazgato iranyitja, akit a rektor nevez ki a Sze-
nétus, valamint az oktatas és kulturdlis miniszter vélemenyének kikérése utén.
A konyvtari féigazgatdi dlés kizardlag palyazat Gtjan tolthet6 be, amely 5 évre szdl
ésis megismételheté.
Helyettese: kinevezés, vagy megbizés alapjan, rektori jovahagyassal torténik.
Konyvtari féigazgato feladatai:

a) Az érvényes jogszabdyok, rendelkezések aapjan irdnyitja és elenérzi a
konyvtér feladatkOrébe utalt, az éves és tavlati munkatervekben rogzitett fel-
adatokat.

b) Kidolgozza és szikség szerint modositja a konyvtar belsé szabdyzatait, s
biztositja a szabalyzatokban foglaltak maradéktalan betartasét.

c) Elkésziti a kdnyvtédr munkatervet és fejlesztés terveit, beszamoloit, jelentése-
it.

d) Biztositja az érvényes szabdlyok szerint a kdnyvtér gazdalkodasanak rendjét,
a konyvtari vagyon megbrzését, a konyvtér rendelkezésére bocsatott pénz-
Ugyi keretek rendeltetésszerti felhaszndlasét.

€) A korszerii kbnyvtarvezetés elvek figyelembevételével kiaakitja a kbnyvtér
belsé munkarendjét, elkésziti a konyvtar dolgozdinak munkakori leirésit.

f) A rektor dta &ruhézott hataskorben aéirési jogkort gyakorol.
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g) A konyvtari féigazgatd - atruhazott jogkorben - a Kozponti Konyvtér és
Kozponti Levétar foglalkoztatottjai tekintetében teljes munkatatoi jogkorrel
rendelkezik.

h) Kapcsolatot tart mindazokkal a szervezeti egységekkel, amelyek tevékenysé-
géhez a konyvtar munkgja kapcsolodik.

i) Kezdeményezi és iranyitja a konyvtar dolgozéinak szakmai képzését, to-
vabbképzését.

j) Gondoskodik a kdnyvtar munkar, baleset- és tiizvédelmének megszervezése-
rél, illetve a vonatkoz6 szabalyok betartasarol.

k) Konyvtari tgyekben elldtja a Kdzponti Konyvtér és tagkonyvtarai képvisele-
tét.

[) Részt vesz a jelentés szakmai kozdssegek munkajdban, s tevékenységével
el6segiti azok eredményes milkdését.

m) TagjaaNyugat-Magyarorszagi Egyetem Kozgytjteményi Bizottsaganak.

A konyvtari foigazgato részt vesz az Egyetemi Szendtus munkgjdban tanacskozas
joggal.

V1. A kdnyvtér gyiijtokore ésa konyvtari dllomany gyarapitasa
9.8

A konyvtér orszégos feladatkorii felsdoktatés és tudomanyos szakkdnyvtéri ming-
ségében gyiijti az egyetemen oktatott és kutatott tudoményok és hatarterileteik
hazai és kulfoldi irodamé a megkivant mértékben és mélységben, a mindenkori
anyagi lehetéségektol fliggéen.
Az &lomanygyarapitas és megérzés részletes elveit a konyvtar dloményalakitas és
gytjtokori szabalyzata tartalmazza. A gyijtés egyes konkrét kérdéseiben a gyiijto-
kori szabdlyzat elveinek figyelembevételével a konyvtéri féigazgatd dont.
A konyvtar dlomanya vétel, csere és gjandék Utjan gyarapodik. A konyvtar terv-
szertien és folyamatosan megvasarolja az e célra biztositott pénzigyi forrésokbdl a
kereskedelmi forgalomba kertilé hazai és kiilféldi dokumentumokat, beszerzi a ke-
reskedelmi forgalomba nem kertil6 szakirodalmi informécios anyagokat is. Ennek
érdekében kapcsolatot kezdeményez és tart fenn olyan hazai és kilfoldi intézmé-
nyekkel, szervezetekkel, amelyek gjandék vagy csere Utjan a konyvtar szamara
hasznos kiadvanyokat juttatnak.
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A konyvtar megorzés, haszndlat, tovébbd kiadvanycsere céljaira
kotelespéldanyként jogosult minden egyetemi kiadvéany atvételére (évkonyvek, tu-
doméanyos kiadvanyok, jegyzetek — soproni egyetemi karok vonatkozasdban -,
egyéb dokumentumok) arektor dltal meghatarozott példanyszamban.

Az egyetem soproni egyetemi karainak, ill. karai éltal, barmilyen pénzugyi forrasbél
vésarolt dokumentumok, egységes konyvtari dlomanyt alkotnak, amely része a
Kozponti Kényvtér gyiijteményének.

A konyvtér — indokolt esetben, kilonlegesen fontos és értékes kiadvanyokat — ma-

ganszemélyektdl is vasarolhat.

VII. A konyvtéri alloméany nyilvantartasa és védelme
10.8

A konyvtar koteles dlomanyét pénzligyi és statisztikai szempontbdl megbizhatéan
nyilvantartani, azt megfeleléen tarolni, megérzésérél megfelel6en gondoskodni.

Az dlomény nyilvantartésaval és védelmével kapcsolatos kérdésekben a hatalyos
jogszabdlyok szerint kell eljarni.

Az dlomany nyilvantartésaval, alakitasaval és védelmével dsszefliggs eljarés sza
balyokat, feladatokat az allomanyalakitasi és gytijtokori szabdlyzat tartalmazza.

VIII. A kényvtar szolgéltatasai és a szolgéltatasok igénybevétele
11.8
A Kozponti Konyvtar dlomanyat olvasd— és t§jékoztaté szolgdlat fenntartasaval
bocsdtja olvasoi rendelkezésére. Ennek érdekében az olvasok igényeinek megfelelé
szolgdtatésokat alakit ki.
A Kozponti Kényvtér alapszolgdtatésal a kdvetkezok:
a) kolcsonzés az dlomany meghatarozott részébdl a kdnyvtér haszndatara jo-
gosultak szdméra;
b) helybenolvasés biztositdsa kilonds tekintettel a nem kolcsondzheté &lo-
manyra;
c) konyvtarkozi kolcsonzes,
d) tjékoztatés;
€) szamitogépes szolgatatasok;

f) mésolas (6nkdltséges).



12.8
(1) A konyvtér szolgdtatésait, igénybevételének modjat, haszndlGinak korét a részletes
konyvtérhasznélati szabdlyzat tartalmazza.
(2) A konyvtar koteles gondoskodni arrél, hogy a konyvtar szolgdtatasait, a kdnyv-
tarhaszndat szabdlyait az olvasdk megismerhessék.

IX. A kbnyvtér szervezete
13.8
(1) Az egyetemen mikddo konywvtéri ellédhelyek munkga szekma és modszertani
szempontbol a Kézponti Konyvtér segiti.
(2) A kulbnbozo szervezeti egységekben létesitett konyvtari ellatohelyek rendeltetéssze-
ri milkodését az adott kar/intézet/szervezeti egység vezetoje biztositja.
14.8
(1) A Kdzponti Konyvtér bels szervezeti rendjét a konyvtéri féigazgato aakitjaki, s ezt
akonyvtér felligyeletét ellato rektor elenérzi.
(2) A Kozponti Konyvtér szervezeti felépitése: (az osztélyok és munkatérsak feladatait
belss Ugyrendi szabalyzatok és a munkakori leirdsok tartalmazzak)
a) Szerzeményezés és pénzlgyi osztaly
b) Olvasdszolgdlati osztaly
c) Feldolgozd, dokumentacios és informacios osztaly
d) Flggetlenitett munkatarsak, valamint eseti megbizottak kdzvetlendl a féigaz-
gatd ill. féigazgatbhelyettes hataskorében.
(3) A Kdzponti Konyvtér féigazgatdja, valamint a kari kdnyvtérak vezet6i gondoskod-
nak a kialakitott konyvtari szervezeten belll a munkakdri leirasok elkészitésérol, in-
tézeti szinten a feladatkor beépitésérol.

X. A konyvtar gazdalkodasa
15.8
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A Kozponti Kényvtar a Gazdasdgi Foéigazgatosaggal kdzosen intézi gazdasagi
Ugyeit. A beszerzéshez szilkséges Osszeget jovahagyott egyetemi kdltsegvetéshen
év elgén kell megdllapitani. Az 6sszeget més célra felhaszndni nem lehet.

A Gazdasagi Foigazgatdsag a szilkségleteknek megfeleléen bocsdtja a pénziigyi
keretet a Kozponti Kényvtér rendelkezésére.

A konyvtar koteles megbizhaté mddon belsé pénziigyi nyilvantartast is vezetni,
amelynek tartalmaznia kell az egyetemi koltségvetéshdl és aGazdasagi Féigazgato-
sag dtd is elkllonitve kezelt palyazati pénzeszkdzokbol rendelkezésre dl6 és fel-
hasznalt kereteket.

Az eldiranyzat szakszerti és tervszerii felhasznalasaért a konyvtari foigazgato fele-
16s.

A pénziigyi lebonyolitésdt a Gazdasagi Féigazgatdsag vegzi.

XI. Minésegmenedzsment

16.8
A Kozponti Konyvtar és kdnyvtari hadlozat tagjainak mindsegbiztositési rendszere

beépiil az egyetem mindsegbiztositasi rendszerébe.
A Kozponti Konyvtar és a halézat tagkonyvtaral mitkddése, szolgéltatasai megfelel
az MSZ EN 1SO 9000, 9001, 9004, a kényvtari Minéséghiztositas kézikonyv, va-

lamint az egyetem min6séghiztositas eléirésainak.

XII. Z&ré rendelkezések
17.8

A konyvtari ugyrend aapjan a Kdzponti Konyvtér kidolgozza, ill. mddositja belss
szabdlyzatait és azt jovahagyas végett arektor elé terjeszti.
Jelen Ugyrend a NyME Szervezeti és Miikodés Szabdlyzatdnak melléklete.
A Kozponti Konyvtar munkgja a mindenkor érvényben 1év6 rendeletek, szabdyza-
tok, kapcsol6do végrehajtas utasitasok hatédrozzak meg, igy:

a) A Nyugat-Magyarorszagi Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

b) 2005. &vi CXXXIX. torvény afelssoktatasrol

c) 1997. évi CXL. torvény a kulturdlis javak véedelmérdl és a muzedis intéz-

ményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmivel6désrél
d) 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkamazottak jogélasardl
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€) 150/1992 (X1.20.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXI11. térvény végrehajtasardl

f) 73/2003 (V.28.) Korm. Rendelet az Orszagos Dokumentumelldtas Rend-
szerrol

g) 64/1999.(1V.28.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének veze-
tésérol

h) 1/2000 (1.14.) NKOM rendelet a kulturdlis szakemberek szervezett képzési
rendszerérél, kovetelményeirél és a képzés finanszirozésardl

i) 3/1975. (VIII.17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtéri dlomany ellenér-
z6s6r6| (leltarozésarol) és az dlomanybdl torténé torlésrél sz6l6 szabdyzat
kiadasérol

j) A Munka Torvenykonyve érvényes rendeletei

(4) Az tgyrend mellékletei:
a) Konyvtérhaszndati szabalyzat
b) Mindségbiztositas kézikdnyv

ZARADEK

A Nyugat-magyarorszagi Egyetem Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatanak ezen ... mellékle-
tét ,NymE Kozponti Konyvtar Ugyrendje’-t az egyetem Szendtusa a mai napon megtargyalta
ésa....... sz. hatarozataval - az elhangzott modositasokkal - elfogadva jovahagyta.

Jelen mellékletet sokszorositva, illetéleg szamitdgépes haldzat Gtjan kell haladéktalanul kihir-
detni azzal, hogy az Ugyrend 2008. aprilis 1-én |€p hatalyba és ezzel egyidejiilleg aNymE 11T
..... sz. hatérozatéval elfogadott Ugyrend hatdlyét veszti.

Sopron, 2008. mércius 19.

dr. Farago Sandor
rektor



