NYUGAT-M AGYARORSZAGI EGYETEM KOzZPONTI KONYVTAR ESLEVELTAR
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1)

2)

3)

A konyvtér hasznélatanak alapelvel

a A Nyugat-magyarorszdgi Egyetem Kozponti Konyvtéra nyilvanos intézmeény,
orszagos feladatkorrel rendelkez6 felsooktatasi szakkonyvtar. A konyvtar kiemelt
feladata a Nyugat-magyarorszégi Egyetem oktatdinak, kutatGinak, hallgatéinak,
dolgozdinak dokumentumokkal és informaciokkal valo ellétésa.

b) A konyvtarhaszndl6t téritésmentesen illeti meg:
- akonyvtarlatogatés
- akonyvtar dtal kijelolt gytjteményrészek helyben hasznalata
- az dlomanyfeltard eszkdzok és az ingyenesen elérheté adatbazisok hasznélata
- informéci6 akonyvtér és akonyvtéri rendszer szolgaltatasairol.

A konyvtar az ingyenes szolgdltatasokat igénybe vevs konyvtarhaszndlé adatait

beiratkozasi dij nélkil regisztralhatja.

c) A konyvtar teljes korti hasznalata beiratkozashoz és meghatérozott beiratkozasi dij
fizetéséhez kotott. A kdnyvtérba beiratkozhat minden 14. életévét betoltott személy,
aki akonyvtarhaszndlat szabélyait elfogadja.

A beiratkozasfeltételei

a) A konyvtérba torténé beiratkozasért meghatérozott dijat kell fizetni. Mentesiiinek a
beiratkozasi dij megfizetése aldl a 16 éven aluli didkok, a 70 éven fellliek valamint a
kozgyiijteményi dolgozok.

b) Beiratkozéskor a kdnyvtérat hasznalni kivano személy hitelt érdemlé dokumentummal
(személyi igazolvany, Utlevél) igazolja személyazonossagat, egyuttal belépési
nyilatkozatot ir ald, amelyben elfogadja a kbnyvtar haszndlatanak szabélyait, és anyagi
felelosseget véllal az dtala haszndlt, kolcsonzott dokumentumokért és eszkzokért,
valamint a dokumentum elvesztésébdl, a visszahozatal elmulasztésabdl, vagy a
késedel mes visszahozatal kovetkeztébd| eredd koltsegek megtéritéséért. A konyvtéar az
olvasd adatait szamitdgépes nyilvantartasban is térolja. Az itt rogzitett adatokat az
intézmeény személyhez kototten az olvasdval vald kapcsolattartéshoz, illetve tartozés
esetén a végrehajtasi eljarashoz haszndlhatjafel. A személyi adatok védelmérsl az erre
vonatkozd jogszabalyok szerint gondoskodik.

c) A beiratkoz6 olvasbjegyet kap, amely a konyvtar meghatéarozott szolgaltatésainak
igénybevételére jogosit.

d) Az olvasOjegy egy évre, hallgatdk esetében egy évre vagy egy félévre érvényes.
Konyvté&ri tagsgukat csak azok az olvasok Ujithatjdk meg, akikkel szemben a
konyvtarnak nincs kovetelése.

e) A konyvtéri tagsag igazolasdra kapott olvasojegyet az olvasdszolgdlati térbe |épéskor
a konyvtérosnak be kell mutatni. Az olvasdjegy méas személyre & nem ruhazhat6. Az
olvasd felelés az olvasdjegyével kikdlcsonzott minden dokumentumért és az
igénybevett szolgdltatasok kifizetéséért. Az elveszett olvasdjegyet a konyvtér térités
ellenében potolja

A beiratkozott olvasd jogai és koételessegei

a) Minden beiratkozott olvasd igénybe veheti az olvasoi térben, valamint a konyvtér
honlapjan elérheté valamennyi szolgaltatést.

b) A koényvt& megtagadhatja a szolgéltatasok teljesitését attél, akinek tartozasavan, ill. a
konyvtar haszndlatéra vonatkozo szabalyokat megszegi.

c) Az olvasOjegy tulgjdonosdnak név- és lakcimvéaltozésat, valamint személyi
igazolvanyanak cseréjét a kdnyvtarban be kell jelentenie.
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d)

€)

f)
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Eltilthat6 a kdnyvtar hasznalatétdl az, akinek a magatartasa a tobbi kdnyvtarhasznal ot
jogai gyakorlasdban tartésan akaddlyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat
zavarja.

Az olvasbi térbe taskét, kabétot, éelt, italt bevinni nem szabad, a mobiltelefonokat
kérjik lehalkitani.

A konyvtari dokumentumok hasznalatakor az olvasonak Ugyelnie kell azok épségére,
tisztan tartasdra. Konyvtari dokumentum szabalytalan kivitele, tovabba rongélés,
csonkitas, beleiras, aldhlzés, a szamitogép haszndlataval torténd visszaélés esetén a
szolgdlatot teljesité konyvtaros a dokumentum- és/vagy szamitdgép hasznélatot
felfliggesztheti és az olvastt a szolgéltatas igénybevételétél eltilthatja, az okozott kart
megtérittetheti. A konyvtar haszndlati szabdlyait folyamatosan megsérté olvasotol az
olvasdjegy bevonhatd, silyosabb esetben a rendbontét a kdnyvtar haszndlatabol ki
lehet zarni.

Reklaméciok intézése: a konyvtéarlatogatdk, amennyiben a konyvtér, ill. az intézmény
dolgozdinak valamilyen intézkedését sérelmezik, panaszukkal a részlegvezetékhoz,
amennyiben problémguk igy nem nyer megoldast, jogorvoslatért az intézmeény
vezetéséhez fordulhatnak.

A konyvt& mikodésével, szolgadltatdsaival kapcsolatos olvasoi  észrevételek,
javaslatok kozlésére az olvasoszolgélati térben elhelyezett fuzet al rendelkezésre,
valamint tovabbithaték e-mail-ben (library@nyme.hu).

K olcsonzés

a)

b)

c)
d)

€)

f)

9)

h)

Kolcstnozni csak személyesen, érvényes olvasojeggyel lehet. A kolcsonzés és a
visszavétel nyilvantartasa szamitogéppel torténik, az olvasdjegy és a dokumentum
vonalkadjanak leolvasasaval.

A kolcsondzni kivant dokumentumok a kdlcsonzéi szabadpolcrdl kivdlaszthatok vagy
araktérbol kérhetok ki. A raktarbol torténé kérés teljesitésének idétartama max. 1 nap.
A kolcstnozhetd kotetek szama 10 konyvtéri egyseg, a kolcsdnzés idétartama 1
honap.

A konyvtar nem kolcsonzi: a kézikonyvtari &dlomanyt, a folydiratokat,
szakdolgozatokat, disszertacidkat, szabvanyokat, szabadalmakat, CD-, DVD-ROM-
okat, AV dokumentumokat.

A Kkolcsbnzési idé a hat&rid6 lejarta elott két akalommal meghosszabbithatd
személyesen, telefonon, e-mail-ben, vagy postai Gton, amennyiben az olvasd jogosult
hosszabbitasra és nincs a miire eléjegyzés.

A masok Atal kikdlcsonzott konyv eléjegyzési dij ellenében el6jegyezhetd
személyesen, telefonon, vagy e-mail-ben (library@nyme.hu). A koényvta az
el6jegyzett kdnyv beérkezéséril értesiti az olvasot, és a konyvet félreteszi szamara 5
napig.

A kolcsdnzési hataridét talléps olvasoknak késedelmi dijat kell fizetni. A késedelmi
dij rendezéséig Gjabb dokumentum nem kolcsondzhets. A kolcsonzési hatarido lejarta
utan a konyvtér felszolitja a késedelmes olvasot a dokumentum visszahozataldra. Ha a
felszélitdsok eredménytelenek maradnak, a konyvtar késedelmi dijjal megnovelt
kovetelését jogi Uton érvényesitheti.

Az olvasd az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat koteles azonos kiadast
példannyal potolni, vagy az ismételt beszerzés konyvtar dltal megallapitott értékét
kifizetni.
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6)
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Konyvtarkozi kolcsonzés

a) A konyvtér azokat a dokumentumokat, amelyek gytjteményében nem taldhaték meg,
konyvtarkozi kolcsonzés Utjan szerzi be az olvasoknak eredetiben vagy masolatban.
Kivételes, indokolt esetben az allomanyban meglévé szakirodalmi mi is kérhet6
konyvtarkozi kdlcsonzés utjan. Az ilyen modon dtadott dokumentumok hasznélatanak
feltételeit a kdlcsonadd konyvtar szabja meg. A kolcsdnzésért mindenkor a kildo
konyvtar dijszabéasai szerinti 0sszeg terheli az olvasot.

b) A konyvtar a gytjteményében taldlhaté dokumentumokat mas konyvtérak felhasznaloi
szdméra is hozzéférhetévé teszi konyvtarkodzi koélcsonzés Gtjan. Az alomanyban
egyetlen példanyban meglevs, a konyvtéri feldolgozo, t§ékoztatd, modszertani stb.
munkahoz szilkséges dokumentumok, az egy példanyban meglévd idészaki
kiadvanyok és helyismereti dokumentumok, a muzedlis értékti anyagok és a kdnyvtari
jellegi kéziratok eredeti példanyaira vonatkozd kérések teljesitése a részlegek
vezetéinek véleményezése alapjan megtagadhato.

Szamitbgéphasznalat

a) Az olvasttermi szamitdgépeket a Kozponti Konyvtar beiratkozott olvasoi
haszndlhatjdk kutatés és oktatési célokra, konyvtéri és halozati  elektronikus
informécioforrdsokhoz valé hozzéféréshez térités ellenében szamitdgép-hasznalati
kartya kivaltasaval.

b) Az internet, az adatbézisok és a szamitogépes informéaciéforrasok hasznalatéhoz a
konyvtarosok segitséget nyUjtanak.

c) A szamitbgép-haszndlati kartyét az olvasdszolgalati térbe Iépéskor a kdnyvtarosnak be
kell mutatni.

d) A szamitégép-haszndlati kartya mas személyre a nem ruhazhatd. Az elveszett
szdmitogép-haszndlati kartyét térités ellenében a kdnyvtar pétolja

€e) A konyvt&a dlomanyaban taldhaté CD-ket, DVD-ket, Ujsagok, konyvek
lemezmellékletei az olvasdi szamitdgépeken hasznalhatok.

f) Rendszer bedllitdsokat megvaltoztatni, programot irni, szamitogépes jatékokat
jatszani, programokat letolteni, sajat CD-ket, DVD-ket és mégneslemezeket hasznalni
és masolni, képet és hangot digitalizalni, audio CD-t hallgatni nem lehet a
konyvtérban.

g) Pendrive és notebook (laptop) hasznédlata kdnyvtéros engedélyével lehetséges.

h) A szdmitégépek hasznélatakor az olvasdnak a szamitogép mellett elhelyezett flizetben
regisztralnia kell magét.

i) A megengedett haszndlati id6 60 perc, amit akonyvtar - szilkség esetén - korlatozhat.

Reprografia

a A konyvtar alomanyaban lévé dokumentumokrol a szerzéi  jogvédelem
figyelembevételével térités ellenében mésolat készitheto.

b) A mésolat csak magancélra hasznalhato.

c) A masolas modja és mértéke a szerzéi jog aapjan illetve a dokumentum értéke,
allapota vagy egyéb allomanyvédelmi ok miatt korlatozhatd.

d) A beiratkozott olvasdk az adott helyen szolgélatot teljesité konyvtaros engedélyével
sgjat digitalis fényképezégépikkel is masolhatjak (=lefényképezhetik) a konyvtéar
dokumentumait.



8) Szakirodalmi szolgaltatasok (irodalomkutatés, témafigyelés, konyvtari kiadvanyok
stb.)

a) A mélyebb szakmai ismereteket, illetve jelentés idéraforditast igénylé kérdésekkel
kapcsolatos tgjékoztatas, a konyvt&r gyuljtokorébe tartozd irodalomkutatas,
bibliogréfiakészités, és egyéb, egyéni igényekhez kapcsolédd komplex
informécioszolgaltatas megrendelésre, dijazés ellenében.

b) Szakdolgozatok teljességre torekvo irodalomjegyzékének elkészitését a konyvtar nem
valaja

A konyvtér olvasoszolgalata a kdnyvtar nyitvatartési ideje alatt folyamatosan igénybe veheté.

A Nyugat-Magyarorszagi Egyetem Egyetemi Tanacsa altal 2006. december 14-én jévahagyott
a Nyugat-Magyarorszagi Egyetem Kozponti Konyvtardban 2007. februar 1-t6l bevezetésre
kertil6 koltségtéritéses konyvtari szolgaltatasok dijait a mellékelt tablazat tartalmazza.
Evenkénti fellilvizsgédlat és egyeztetés sziikséges.

Kulon alomanyi részt képvisel a Miemlékkonyvtar és a PATLIB-K6zpont. Hasznélatuk
részletes feltételeirol kilon szabélyzatok rendelkeznek.

A Konyvtarhaszndlati Szabdlyzat el6irasait az Egyetemi Kozponti Kdnyvtarban hatalyba
|éptetem és a végrehajtasét elrendelem.

Sopron, 2008. .....ooiii e

Ifj. Sarkady Sandor
konyvtéri foigazgatd



K Oltségtéritéses konyvtari szolgaltatasok

Dijtétel megnevezése

Térités Osszege*

M egj egyzés

Beiratkozasi dij — 1997. évi CXL.
torvényben meghatarozott ingyenes

szolgéltatasokon kivili hasznélatokért
(Id. Jegyz6konyv)

250,-Ft/félévINyME hallgatd, oktatd, egyetemi dolgozd
500,-Ft/félév/imés felsboktatas intézmeény hallgatdja
1.500,-Ft/év/kilss olvasd

500,-Ft/év/16 éven fellli didk, nyugdijas, hétranyos helyzeti
3.000,-Ft/év/jogi személy (limitalt felhasznal)

dijmentes kdzgytjteményi dolgozok

(A hallgatok beiratkozés dijét a
felsdoktatési tankonyvtamogatési
keret Hallgat6i Onkormanyzat
részére juttatott kerethsl aHOK

finanszirozza.)

Internet/szamitdgép haszndlati dij

500,-Ft/félévINyME hallgatd, oktatd, egyetemi dolgozd
750,-Ft/félévimés felsdoktatas intézmeény hallgatdja
3.000,-Ft/év/kilss olvasd

1.000,-Ft/év/16 éven fellli didk, nyugdijas, hatranyos helyzetii
10.000,-Ft/év/jogi személy (limitélt felhasznal6)

dijmentes kdzgyijteményi dolgozok,

vagy

300,-Ft/6raiill. 150,-Ft/30 perc

Konyvtarkozi kolcsonzes

Belfoldi konyv ingyenes.
Maéasolat akildé kdnyvtar dijtételei szerint.
Nemzetkozi kolcsonzés irasbeli megallapodés alapjan.




Méasolasi és nyomtatési dijtételek

A/4 - 20,-Ft/oldal

A/3 - 30,-Ft/oldal

A/4 fekete/fehér — 50,-Ft/oldal
Al4 szines — 150,-Ft/oldal

Konyvtéri kiadvanyok dijtételei

Gyorsinforméacio — 25.000,-Ft/év
Konyvtéri Tajékoztatd — 40.000,-Ft/év
Erdészeti Tall6z6 — 55.000,-Ft/év

Irodalomkutatas, témafigyelés, impact
factor, stb.

Eseti és egyedi megéllapodésok alapjan, szakmai eléiranyzatok
alapjén (réforditott munkaidd, anyag- ésrezsikoltség). (pl. 3.000-
5.000,-Ft/6ra; 150-500,-Ft/tétel feldolgozas szintje szerint.)

Oktatas Mindenkor érvényben l1évé egyetemi dijtételek alapjan.

Terembérleti dij Csak kilsoknek Gazdasagi Foigazgatoséggal torténd egyeztetés
alapjan.

Egyéb konyvtari dijtételek Késedelmi dij:

- 20,-Ft/dokumentum/nap

- 50,-Ft/kézikdnyvtéri dokumentum/nap
El6jegyzési dij — 100,-Ft/dokumentum teljesitéskor
Elveszett olvasdjegy pétlasa— 300,-Ft/olvasdjegy
Elveszett dokumentum pétlasa — ugyanazon kiadast példany
beszerzése, vagy az ismételt beszerzés konyvtér atal megallapitott
koltsege.

* Evenkénti fellilvizsgélat és egyeztetés szilkséges!




