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a Nyugat-magyarorszagi Egyetemen folytatott tudomanyos publikaciés tevékenységgel
kapcsolatos MTMT adatbdzis alkalmazasarol

A Nyugat-magyarorszdgi Egyetemen (tovdbbiakban: Egyetem) folytatott
tudomanyos, miszaki, miivészeti alkot6i és eloadoi (a tovabbiakban: tudomanyos)
muvek adatbazisdnak kialakitasa, az adatbdzis naprakészen tartdsa érdekében az
alabbi utasitast adom ki.

Altaldnos rendelkezések
Az utasitas hatialya

1.§ (1) Az utasitds személyi hatdlya az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban
allo dolgozokra, tovabba a doktori képzésben részt vevd, az Egyetemmel PhD
hallgatoi jogviszonyban, valamint doktorjel6lti jogviszonyban allokra terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatdlya az (1) bekezdésben meghatérozott személyek oktatési,
kutatdsi, mlszaki, miivészeti alkotdi és eldaddi milveire terjed ki.

(3) A Magyar Tudoméanyos Miivek Téra (tovdbbiakban MTMT) célja, hogy a
rendszerhez csatlakozé szervezetek szdméra, egy orszagos publikaciés adatbazis
létrehozésaval a hazai tudoményos kutatéds, a miivészeti és miiszaki alkotésok hiteles
nyilvantartasat és bemutatasat valositsa meg.

(4) Az MTMT tartalmazza a miivek hiteles adatait, valamint az azokra tortént
utalasokat (idézbket), tovabbd a tobbszerz6s miivek esetén a mil valamennyi
szerzOhdz kapcsoldsat, valamint az Osszes, a szerzOk éltal megadott intézményhez,
illetve az intézmények egységeihez csatolasat.

(5) Az Egyetem tdmogatja és szakmai segitséget nyujt a vele egyiittmiikodd és
tarsintézmények MTMT csatlakozaséhoz és intézményi miikddtetéséhez.



Az MTMT miikodtetése az Egyetemen

2.§ (1) Az Egyetemen a kozleményeket a Magyar Tudomanyos Miivek Taraban
(tovabbiakban: MTMT) kell nyilvéantartani.

(2) Az MTMT nyilvanos, hiteles nyilvantartds, amely az Egyetem szervezeti
felépitését kdvetve, az utasitds személyi hatdlya ald tartozd személyek tudomanyos
elémenetele, az Egyetem akkreditdcidja, a doktori iskoldkkal kapcsolatos
kovetelmények teljesitése, a pdlyazati adatszolgaltatdasok, az akadémikus
tagajanlasok, az "MTA doktora" palyazatok beadéasa sordn hivatkozhaté publikécios
adatokat szolgéaltatja.

(3) Az MTMT-ben nyilvan lehet tartani az Egyetemmel kordbban kézalkalmazotti
jogviszonyban allt oktatok, kutatdk adatait is.

(4) Az Egyetemen az oktatdi kovetelmények megitélésére iranyuld eljardsokban, a
habiliticios eljarasban, a doktori fokozatszerzési eljarasban, valamint a tudoményos
publikécids tevékenység megitélése soran az MTMT adatbazisban megjelend
adatokat kell figyelembe venni, a publikacios tevékenységet az MTMT-ben szereplé
adatokkal kell bizonyitani. Az MTMT adatbazisdban nem szereplé miivek az oktatd,
kutato, illetve hallgaté tudoméanyos publikdcids tevékenységének megitélése sordn
nem vehet6k figyelembe.

(5) Az MTMT mikaodtetéséért a rektor altal felkért intézményi képviseld felel. Az
intézményi képviseld a mindenkori tudoméanyos és kiiliigyi rektorhelyettes.
Az intézményi megbizott:

- képviseli az Egyetemet az MTMT Program Tandcsaban (tovabbiakban
MTMT PT);

- kozvetiti és képviseli az Egyetem MTMT adatbazisa kialakitasaval
kapcsolatos elvi és gyakorlati kérdéseket az MTMT szervezetében és a
tovabbi csatlakozott szervezetek szamdra;

- az MIMT PT ilésein megvitatja és megszavazza az Egyetem
részvételét €rinté szakmai €s anyagi vonatkozasu tigyeket;

- beszamol az Egyetem vezet6ségének az MTMT mikodésével
kapcsolatos eseményekrdl;

- részt vesz az Egyetemen az MTMT adminisztrativ iigyeinek
koordinalasaban.

(6) Az Egyetemen a rektor az MTMT adminisztrativ feladatainak ellatasara
intézményi koordinatort jeld] ki.
Az intézményi MTMT koordinator:

- regisztrdlja és karbantartja a karok és mas szervezeti egységek adatait
az adatbazisban;

- meghatarozott jogosultsigi szintnek megfeleléen regisztralja és
karbantartja a kari/intézeti adminisztratorok és adatkezel6k adatait az
adatbazisban;

- figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént
fejlesztéseket, ezekrol tajékoztatja a kari/intézeti adminisztratorokat;



- rendszeres tréningeket/képzéseket tart és segédleteket/tajékoztatokat
készit a szerzOknek és a kari/intézeti adminisztratoroknak;

- kapcsolatot tart az intézményi képvisel6vel, a kari/intézeti
adminisztratorokkal és a BSZB, ITSZB tagjaival;

- sziikség esetén helyettesiti az intézményi képviselt az MTMT PT-ban.

(7) Az MTMT adatbizis miik6dtetését karonként kijelslt adminisztratorok és
adatkezelok segitik. A karok sajat hataskorben intézeti adminisztratorokat és
adatkezelOket is megbizhatnak. A kari MTMT adminisztratort a dékén, az intézeti
adminisztratort az intézetigazgatd jeloli ki. Amennyiben a kari/intézeti MTMT
adminisztrator konyvtari alkalmazott, a dékan/intézetigazgaté kérésére a feladat
ellataséval a mindenkori munkaltatoi jogkorii vezetd bizza meg.
A kari/intézeti MTMT adminisztrator:
- regisztralja €s felligyeli a kari/intézeti szervezeti egységek (alegységek)
adatait;
- regisztralja és felligyeli az egységekhez (alegységekhez) tartozod
szerzOk adatait, hozzarendeli a szerz6ket az egységekhez;
- az intézményi koordindtorral egyeztetve megszervezi a kari
adminisztracié szintjeit;
- figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént
fejlesztéseket, ezekrdl tdjékoztatja a feliigyelete ald tartozo szervezeti
egység dolgozdit;

(8) Az Egyetem a Kozponti Konyvtar el6terjesztésére - MTMT PT felkérése esetén -
az MTMT Bibliografiai szakbizottsigiba (tovabbiakban MTMT BSZB) és az
MTMT  Informécié-Technolégiai — szakbizottsdgaba  (tovabbiakban ITSZB)
intézményi képviseldt javasol.

Az MTMT feltoltése

3.§ (1) Az MTIMT adatbdzisba a miivek adatainak feltdltéséért, és az adatok
helyességért a mi szerzdje a felelds. A feltéltést a szerzé személyesen, vagy az éltala
megbizott, a kari/intézeti adminisztratorral nyilvantartasba vett adatkezel altal teheti
meg az MTMT szabalyrendszerének megfelel6en.

(2) A szerzo:

- rogziti az adatbazisban sajat miiveit — ideértve a tarsszerzékkel alkotott
kordbbi mtveket is —, valamint idézdit;

- ellenérzi az adatbdzisban rogzitett miiveket, duplumok esetén
intézkedik azok torlésérol;

- ¢évente legaldbb két alkalommal (februar és oktéber) ellenérzi az
adatbazisban rogzitett miiveket és idézeteket, elvégzi a szikséges
Javitasokat, kiegészitéseket;

- a kari/intézeti koordinator kdzremiikodésével rogziti az adatbazisban a
miihdz kapcsolodo szervezeti egységet, figyelemmel az oktatéi, kutatoi
tevékenység munkavégzési helyeire.

(3) Az adatkezel6k feladatai:



- rogzitik a szerzok 4ltal leadott lista alapjan a szerz6k milveit és a miivek
idézoit, beleértve a tarsszerzok 4altal korabban rogzitett miivek
hozzarendelését;

- a szerzok megbizédsa alapjan egyéb, az adatbazis feltdltésével
kapcsolatos feladatot vehet t.

ZAro és hatalyba léptet6 rendelkezések

4. § Az utasitasban feltiintetett személyi megbizasok nyilvanossagaért és naprakész
vezetéséert az intézményi koordinétor felel6s. Az adatok elérhet6ségét a Kozponti
Konyvtar honlapjan biztositja.

5. § Jelen utasitas 2012. julius 2. napjan lép hatalyba.
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