MTMT hasznalati utmutat6
Az el 1épés aegisztracidl

Regisztracié attp://www.mtmt.huoldalon. A regisztracié meggsitése utan e-mail-ben kapja meg azonositéjat és
jelszavat. Regisztracio utan az intézmeényi admirdsar hozza rendeli Ont a megféléhtézményhez.

Kodzlemények bevitele

1. Tarsszewk altal felvitt kozlemények magamhoz rendelése
Itt a mar megléd (tarsszerdk altal felvitt) kozlemények kozott tudunk keregsimagunkhoz rendelni.

2. Import adatbazisokbdl

Legegyszdibben a kdzlemény import segitségével lehet a kdadgainket felvinni. Magyar folyoiratcikk

esetében a MATARKA, idegen nydéhkozlemények esetében a Web of Science, a ScopuséienceDirect stb.

segitségével. Miutan rakerestink az adott cikkr& Rirmatumban kell lementenink és utana feltdltknin
(http://ilex.efe.hy

3. Sajat felvitel kozlemények magamhoz rendelése
Itt lehet az adatbazisokbol mentett rekordokat erzmek ©nmagahoz rendelnie, hogy a sajat listdjdban
megjelenjenek. A szefznévre kattintva az adott szérnevet a szefzszemélyéhez tudja hozzarendelni.

4. Kézi kdzleményfelvitel

Az adatbazisokbol nem mentbletekordok kézi beviteleA koteleden kitdltend mezket vékony keret jelzi
Amennyiben nem tolti ki ezek valamelyikét hidnyodatl kozleményt ment el. Kérjik tartsa be a formai
eléirasokat, erre vonatkozéan a rélemellett, ill. a stgoban talal tmutatast. Ameneyi a hattér adattarban nem
talalja a folyoirat cimét, varos nevet, kiado neg#h., kérje ezek felvételét a kari koordinatayitsggével.

5. Duplumelledrzés

Az egyes rekordok torlése az idket is torli, vagyis ami ezekb szikséges, é5z6r at kell mozgatni a masik
kopidhoz. Amennyiben nincs torlési jogosultsageadatt kdzleményhez, irjon intézményi adminisztrétak a
kdzleményazonositonak és a megmaradé masik kdziearemositéjanak megadasaval.

6. [dézk bevitele
Szerdtarsak altal felvitt idédk elfogadasa. A létrehozott iddeminden tarsszeénél megjelennek.

7. [dézimport adott kozleményekhez
Az egyetlen kdzleményt idézpublikaciok mentett listajanak betdltése. Itt lisatmazhatd a 2. pontban ismertetett
letoltés/feltoltés lenésége.

8. Kézi idédfelvitel
Az adatbazisokbdl nem mentBeekordok kézi bevitele (csak a valbban nem meéthgatok bevitelére ajanlott).

9. Jovahagyas és nyilvanosséag

A frissen bevitt kozlemény akkor jelenik meg a wgitos keresés soran, ha a kézlemény rekordot jgyéha
valamint meg kell jeldIni egy iipontot, amikor az életiive részeként bevitt kdzlemények és til&dzlemények
véleménye szerint telijesek (Ujabb felvitel esetéhioztathatd). Ekkor a neve megjelenik a sdlerlistajan, és
kdzleményei nyilvanossa és kereshétvalnak.

10. Személyi és intézményi statisztika

A szer# a publikaciok jovahagyasaval egyiddjleg — vagy akar mar ebtte — koteles felvenni a kapcsolatot a
kari koordinatorral, s nyilatkozni, hogy mely kézleményei készlltek a NymE munkaviszonya alatt. Ez
elengedhetetlen az intézményi statisztikai adatokdzeléséhez.

Az MTMT adatbazisban kulon adathalmazokat képeamwiODT, az OTKA és egyéb eljardsokhoz, amelyek
megfeleb jogosultsaggal kdzvetlenil atemelbietbeépitheik.
Kériok a felmerid problémak esetében forduljon a kari, vagy az m@ri koordinatorhoz

(http://ilex.efe.hu/texthu/koord_20120601.doc)
(Ossszeallitotta: Tompané Székely Zsofia és Tothksl)



