A Nyugat-magyarorszagi Egyetem Kozponti Konyvtiranak gyijtokori szabalyzatat
tartalmazza a Nyugat-magyarorszagi Egyetem Kozponti Konyvtaranak és Levéltaranak
iigyrendje.

Az iigyrend ide vonatkozo részei

A konyvtar gyiijtokore és a konyvtari allomany gyarapitasa
8.§
(1) A konyvtar orszagos feladatkorli felsoktatdsi és tudomanyos szakkonyvtdri mindségében gyfijti az
egyetemen oktatott és kutatott tudomanyok és hatarteriileteik hazai és kiilfoldi irodalmat a megkivant mértékben
¢és mélységben, a mindenkori anyagi lehetdségektdl fliggden.
(2) Az allomanygyarapitas és megdrzés részletes elveit a konyvtar allomdnyalakitasi és gylijtékori szabalyzata
tartalmazza. A gylijtés egyes konkrét kérdéseiben a gylijtokori szabdlyzat elveinek figyelembevételével a
konyvtari foigazgat6 dont.
(3) A konyvtar allomanya vétel, csere és ajandék utjan gyarapodik. A konyvtar tervszeriien és folyamatosan
megvasarolja az e célra biztositott pénziigyi forrdsokbol a kereskedelmi forgalomba keriil§ hazai és kiilfoldi
dokumentumokat beszerezi a kereskedelmi forgalomba nem keriilé szakirodalmi dokumentumokat is. Ennek
érdekében kapcsolatot kezdeményez és tart fenn olyan hazai és kiilfoldi intézményekkel, szervezetekkel,
amelyek ajandék vagy csere utjan a konyvtar szamara hasznos kiadvanyokat juttatnak.
(4) A konyvtar meg6rzés, hasznalat, tovabba kiadvanycsere céljaira kotelespélddnyként jogosult minden
egyetemi kiadvany atvételére (évkonyvek, tudoméanyos kiadvanyok, jegyzetek — soproni egyetemi karok
vonatkozésdban -, egyéb dokumentumok) a rektor altal meghatarozott példanyszamban.
(5) Az egyetem soproni egyetemi - karainak, ill. karai 4ltal, barmilyen pénziigyi forrdsbol vasarolt
dokumentumok, egységes konyvtari allomanyt alkotnak, amely része a Kozponti Kényvtar gytijteményének.
(6) A konyvtar — indokolt esetben, kiilonlegesen fontos és értékes kiadvényokat — magdnszemélyektdl is
vasarolhat.

A konyvtari allomany nyilvantartasa és védelme
9.8
(1) A konyvtar koteles allomanyat pénziigyi és statisztikai szempontbol megbizhatéan nyilvantartani, azt
megfeleléen tarolni és megdrzésér6l megfelelden gondoskodni.
(2) Az allomany nyilvantartasaval és védelmével kapcsolatos kérdésekben a hatélyos jogszabalyok szerint kell
eljarni.
(3) Az allomany nyilvantartisaval, alakitisaval (allomanyapasztds) és védelmével osszefiiggs eljarasi
szabélyokat, feladatokat az allomanyalakitasi és gytijt6kori szabalyzat tartalmazza.



A Nyugat-magyarorszagi Egyetem Kozponti Konyvtaranak Gyiijtékori Szabalyzata

1. Szakteriileti témadk és dokumentumtipusok, amelyeket a kényvtar archivalasi céllal
gyuijt

A konyvtar nyilvanos allami szak- és egyetemi konyvtar mindségében gyiijti az egyetemen
oktatott és kutatott tudomanyok és hatarteriileteik hazai és kiilfoldi irodalmét a megkivant
mértékben és mélységben, a mindenkori anyagi lehetoségektdl fiiggden. Egyiittmiikddik
més konyvtarakkal a konyvtari informacio-ellatas rendszerszer(i miikddtetésében. Szakmai
tevékenységével az egyetemen folyd képzést és kutatdmunkat szolgalja és tevékenyen részt
vesz az informécios kultara elsajétittatdsaban.

Az egyetemen oktatott, kutatott tudomanyteriiletek — kiemelten: erdészet, faipar,
geodézia, vadgazdalkodas, kozgazdasdgtan, miivészetek.

A Konyvtar gylijtékore az alabbi tudomanyteriiletekre terjed ki az Egyetemes Tizedes
Osztalyozas (ETO) (tudomanyfelosztas a Fédération Internationale de Documentation
[FID] Publ. No. 691. sz.) rendszere alapjan:

0 Altalanos miivek

1 Filozofia. Pszichologia

2 Vallas. Teolodgia

3 Tarsadalomtudomanyok

5 Matematika és természettudomanyok

6 Alkalmazott tudomanyok

7 Miivészet. Szérakozas. Sport

8 Nyelv ¢s irodalom

9 Régészet. Foldrajz. Eletrajz. Torténelem

A konyvtar gytijtokore formai szempontbol:

Irdsos, nyomtatott dokumentumok:

konyv és konyvjellegii kiadvanyok,

o segédkonyvek, tankdnyvek,

o jegyzetek, tavoktatasi jegyzetek,

o periodikumok (napilap, hetilap, folyoirat),
e kisnyomtatvanyok

e kottak.

&

a. Audiovizualis ismerethordozdk:

képes dokumentumok (diafilm, diakép),
o hangz6 dokumentumok (hanglemez, magndkazetta, audio-CD),
o hangos-képes dokumentumok (videofelvétel).

a. Elektronikus dokumentumok (szamitogépes programok, szamitdégéppel olvashato
ismerethordozdk, CD-ROM, multimédia CD, adatbazisok).



a. Egyéb publikalt és publikalatlan dokumentumok:
o disszertaciok,

o szakdolgozatok,

o kutatasi jelentések,

e konferencia eldadasok, referatumok,

o térképek, kartografiai segédletek,

o kéziratok.

IL A gytijteményfejlesztés részletes tartalmi szempontjai

A konyvtar allomanya vétel, csere és ajandék utjan gyarapodik. A konyvtar tervszertien €s
folyamatosan megvasarolja az e célra biztositott pénziigyi forrdsokbol a kereskedelmi
forgalomba Kkeriilé hazai és kiilfoldi dokumentumokat, beszerezi a kereskedelmi
forgalomba nem keriilé szakirodalmi dokumentumokat is. Ennek érdekében kapcsolatot
kezdeményez ¢és tart fenn olyan hazai és kiilfoldi intézményekkel, szervezetekkel,
amelyek ajandék vagy csere utjan a konyvtar szdmdra hasznos kiadvanyokat juttatnak.
Gyljteményfejlesztés, -alakitds szempontjabdl a konyvtar egyiittmiikodik hasonld
gylijtékori konyvtarakkal, kiemelten a Magyar MezOgazdasagi Muzeum és Konyvtérral.

A konyvtar meg6rzés, hasznalat, tovabba kiadvanycsere céljaira kotelespéldanyként
jogosult minden egyetemi kiadvany atvételére (évkonyvek, tudomédnyos kiadvéanyok,
jegyzetek — soproni egyetemi karok vonatkozdsdban -, egyéb dokumentumok) a rektor
altal meghatarozott példanyszamban.

Az egyetem soproni egyetemi karainak, ill. karai 4altal, barmilyen pénziigyi forrdsbol
vasarolt dokumentumok, egységes konyvtari allomanyt alkotnak, amely része a Kozponti
Konyvtar gylijteményének. :

A konyvtar — indokolt esetben, kiilonlegesen fontos ¢és értékes kiadvanyokat —
maganszemélyektdl is vasarolhat.

A gylijtés egyes konkrét kérdéseiben a gytijt6kori szabalyzat elveinek figyelembevételével
a konyvtéri féigazgatd dont.

111 A beszerzett dokumentumok megorzési szabadlyai
A Konyvtar tartdésan Orzi meg:

az intézmény képzéseihez felhasznalhatéo dokumentumokat,
a tudomanyos kutatdshoz sziikséges szakirodalmat,

az altalanos tdjékozodas/tajékoztatds dokumentumait,

az idegen nyelvii dokumentumokat,

a periodikumok kijelolt korét,

a kiilongytijtemények/hagyatékok dllomanyat,

a muzealis értékli dokumentumokat,

az intézmény tevékenységéhez kapcsolodé dokumentumokat.



Ideiglenesen 6rzi meg a Konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyeknek érvényessége,
informacidtartalma id6hoz kotott, és torténeti értékiik nincs.

A konyvtar koteles dllomanyéat pénziigyi és statisztikai szempontbol megbizhatéan
nyilvéantartani, azt megfelelden tarolni és megdrzésérdl megfeleléen gondoskodni.

Az allomany nyilvantartasaval és védelmével kapcsolatos kérdésekben a hatalyos
jogszabalyok szerint kell eljarni. '

1V. Az allomanybol torténd torlés szakmai szempontjai

A Konyvtar allomanyapasztdsdnak fobb alapelvei: rendszeresen ki kell vonni az éllo-
manybol

e atartalmilag elavult,

e a fizikailag megrongalddott,

e az intézmény szerkezetvéltozdsa, képzési profilja, tantargyszerkezetének
megvaltozasa miatt foloslegessé valt dokumentumokat.

A feleslegessé valt vagy elhasznédlddott tartos megdrzésti dokumentumok kivonasakor a
3/1975. (VIIL.17.) KM-PM sz. egyiittes rendelet / a hatdlyos jogszabalyok szerint kell

eljami.
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